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Hoe schrijf ik een scriptie?

Onderwerp

Een goed onderwerp is het halve werk. Neem altijd een onderwerp waarin jezelf ook echt geïnteresseerd bent. Het is belangrijk dat hierover voldoende informatie beschikbaar is. En uiteraard moet je leraar het een geschikt onderwerp vinden.

Probleemstelling

Dat is een duur woord voor wat je nou eigenlijk exact wilt beschrijven in je sciptie. Waarom dit onderwerp? Wat wil je over het onderwerp vertellen? Waarom wil je dit doen? Zet deze vragen voor jezelf op een stuk papier. Bewaar dat goed want het komt tijdens het schrijven van de inleiding van je scriptie goed van pas.

Materiaal verzamelen

De bibliotheek is een goede plek om te beginnen. Welke boeken zijn er over jouw onderwerp? Wat staat erover in de encyclopedie? En wat kan ik op Internet erover vinden? 

Indeling

Als je al je materiaal hebt verzameld, moet je een indeling van je scriptie gaan maken. Wat zet ik in de inleiding, welke hoofdstukken komen er? Wat voor conclusie trek ik aan het einde? De hoofdstukindeling kun je maken door de belangrijkste onderdelen van je onderwerp onder elkaar te zetten. Het is handig om de indeling te maken voordat je informatie gaat verzamelen. Dan weet je precies waar je naar op zoek moet. Als je dan tussentijds op extra informatie stuit, kun je de indeling altijd nog veranderen. Aan het eind van je scriptie vermeld je de bronnen waaruit je hebt geput.

Schrijven

En dan is het tijd voor waarschijnlijk het moeilijkste onderdeel: het schrijven. Als je je aan de volgende regels houdt, valt het wellicht mee. Schrijf de inleiding pas het laatst. Daarin moet je zetten waarom je het onderwerp hebt gekozen. Wat heb je onderzocht en hoe heb je het gedaan? Dit is dus de probleemstelling. Pak het vel papier erbij waarop je de vragen die je aan het begin stelde hebt opgeschreven. Ook is het nuttig om op een kladblaadje te schrijven wat je per hoofdstuk aan informatie wilt behandelen. Dat is handig voor je om het overzicht te houden.

Conclusie

De conclusie van je scriptie is heel belangrijk. Daarin moet je je mening over het door jouw onderzochte onderwerp geven. Dus als je over moderne media zoals Internet schrijft, moet je aangeven of je de opkomst van de elektronische snelweg een goede zaak vindt of juist heel slecht. En waarom vind je dat? Uiteraard moet je conclusie overeenkomen met de rest van je scriptie. Dus schrijf niet in je een scriptie dat je Internet hartstikke gaaf vindt, terwijl je het in de conclusie afkraakt.

Taal

Schrijf korte zinnen, gebruik geen moeilijke woorden (in ieder geval geen woorden waarvan jij niet weet wat ze betekenen). Lees altijd datgene wat je hebt geschreven kritisch over. Is het duidelijk wat er staat? Worden bepaalde woorden niet te vaak herhaald? Worden afkortingen ook uitgelegd? En als je een stukje uit een krant of een boek hebt overgeschreven, zet dit er dan bij. Laat je scriptie lezen door iemand voordat je hem inlevert. Bij voorkeur door iemand die geheel fris tegenover het onderwerp staat. Zo voorkom je dat je iets over het hoofd ziet. Vermijdt ook taalfouten. Welllicht kun je de leraar Nederlands om hulp vragen.

Het oog wil ook wat

Je scriptie kan nog zo goed zijn, als je het als een vodje inlevert krijg je waarschijnlijk een slechte beoordeling. Schrijf of type netjes. Hou een brede kantlijn en een behoorlijke regelafstand aan (anderhalve regel op de pc). Gebruik tussenkopjes (op iedere pagina een of twee). Neem hiervoor een woord dat belangrijk is in de volgende alinea. Illustraties en grafieken kunnen je sciptie mooier maken. Maar plak het wel netjes op. Maar er geen kliederboel van! Ook van de voorkant van je scriptie kun je iets moois maken. Bijvoorbeeld door een of meer kleurenfoto's te gebruiken. Voor een paar gulden maak je daar al een kleurenkopie van. Ook kun je in een kopieerwinkel een ringbandje om je scriptie laten maken. Dat oogt een stuk beter dan een slordig stapeltje papier.

Regels

Veel leraren stellen regels vast waaraan een scriptie moet voldoen. Bijvoorbeeld over de lengte, de inhoud, de vorm. Hou je aan deze regels! Als je het toch anders wilt doen bespreek dat dan eerst met je leraar. Het is zonde als je een lagere beoordeling krijgt omdat je je niet aan de regels hebt gehouden.

Verdedigen van je scriptie

Wellicht moet je je scriptie in een gesprek met de leraar verdedigen. Het kan zijn dat de leraar het niet eens is met jouw conclusie. Dat hoeft ook niet. Als jij maar kunt uitleggen waarom jij tot die conclusie bent gekomen. 

10 TIPS

· Kies een onderwerp dat je interesseert. 

· Overleg met je leraar. 

· Zet voor jezelf op papier wat er in je scriptie moet staan. 

· Beperk het onderwerk zodat je het kunt overzien. 

· Volg in kranten en op radio en tv de actuele gebeurtenissen voor zover die met jouw scriptie te maken hebben. 

· Neem de tijd voor het schrijven van je scriptie. 

· Begin ieder hoofdstuk op een nieuwe pagina. 

· Denk aan de paginanummering. 

· Schrijf eenvoudig en duidelijk en let op taalfouten. 

· Zorg dat je scriptie er goed uitziet.

Succes!!

Hoe schrijf ik een scriptie

Onderwerp kiezen
	
	Denk al vroeg na over mogelijke onderwerpen. Een onderwerp moet interessant genoeg zijn om er een lange tijd mee bezig te zijn. Zorg dat je een onderwerp kiest waarover je voldoende voorkennis hebt. Lees je voldoende in voordat je een definitieve keuze maakt. 
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	Leg je ambities niet te hoog: je scriptie hoeft geen standaardwerk te worden binnen het vakgebied. 
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	Maak in deze fase een tijdschema voor het doorlopen van de verschillende stappen. Houdt daarbij rekening met vakanties van jezelf en je begeleider. 




Vraagstelling formuleren
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	Baken het onderwerp af door het te formuleren in een vraagstelling. Het vinden van een antwoord op de vraag wordt het doel van je onderzoek. 
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	Zorg dat de vraagstelling helder geformuleerd is, want dit biedt houvast tijdens het verdere verloop van je scriptie. 
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	Ga na of de vraagstelling onderzoekbaar is. Vraag je zelf af of je voldoende tijd hebt en of de benodigde informatie beschikbaar is om de vraag te beantwoorden. 
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	Splits de vraagstelling op in deelvragen, zodat je een voorlopige structuur en inhoudsopgave voor je scriptie hebt. 


Informatie verzamelen
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	Maak een plan voor het verzamelen van de informatie. Bedenk welke bibliotheken, internetsites, bronnen, enz. je kunt gebruiken. 
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	Je zult een enorme hoeveelheid ongestructureerde informatie verzamelen. Maak bij het opslaan van de informatie gebruik van een tekstverwerker en zorg dat je het tekstverwerkingsprogramma beheerst. Zo kun je later gemakkelijk stukken tekst verplaatsen, invoegen, herschrijven, enz. 
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	Houd bij deze stap de vraagstelling(en) goed voor ogen. Hierdoor voorkom je dat je steeds uitwijdt en allerlei zijwegen bewandelt, waardoor je te veel informatie verzamelt. 
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	Hanteer een duidelijk systeem, waarmee je de informatie direct kunt ordenen en kunt aangeven waar je ze gevonden hebt. 


Scriptie schrijven en herschrijven
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	Schrijf je scriptie niet in één keer, maar maak verschillende versies. Schrijf de eerste versie zonder al te kritisch te zijn. 
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	Schrijf de hoofdstukken aan de hand van je eerder gemaakte inhoudsopgave. Deel de hoofdstukken eerst op in paragrafen en orden vervolgens de gevonden informatie. 
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	Herschrijf de tekst diverse keren en let daarbij in toenemende mate op formulering, taalgebruik en opbouw van de tekst. 
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	Laat (gedeeltes van) teksten regelmatig lezen door anderen. 
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	Zorg voor een juiste bronvermelding en een goed verwijzingssysteem. 
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	Houd tijdens het schrijven voortdurend je vraagstelling(en) in je hoofd. 

	
	


Afwerking van de scriptie
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	Schrijf nu pas de inleiding (doel en opzet van je scriptie), conclusie (antwoord op de vraagstelling) en samenvatting. De conclusie moet voortvloeien uit je scriptie; zij mag geen nieuwe elementen bevatten. 
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	Maak beslissingen over de lay-out (regelafstand, marges, lettertype). 
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	Nummer de hoofdstukken en paragrafen systematisch. 
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	Maak de definitieve inhoudsopgave, een voorblad, een literatuurlijst en een verwijzingssysteem (voet- of eindnoten per pagina of per hoofdstuk). 
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	Geef de bijlagen een titel en een nummer. 


Algemene tips
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	Maak duidelijke afspraken met je beleider en houd regelmatig contact. 
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	Houd tijdens alle stappen je tijdschema in de gaten en stel het zonodig bij. Houd je zo goed mogelijk aan het schema, want juist de laatste stappen kunnen meer tijd vergen dan voorzien. 
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	Vraag je zelf regelmatig af of datgene wat je doet nog in verhouding staat tot het doel. 
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	Denk bij elke activiteit na wat de consequenties ervan zijn voor eerdere en komende werkzaamheden. 
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	Zorg voor een vaste, prettige werkplek en houd je ook aan regelmatige werktijden. Denk hierbij ook aan openingstijden van instellingen die je moet bezoeken. 
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	Laat de scriptie niet steeds liggen, maar blijf er voortdurend aan werken. 
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	Houd rekening met de eisen die de onderwijsinstelling stelt aan de scriptie. 


